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ISTITUTO COMPRENSIVO “SANDRO PERTINI 2”

(scuola dell’Infanzia-Primaria-Secondaria di I grado)
Via Torricelli 35 - DISTRETTO N. 11
42122 REGGIO EMILIA-Tel. 0522585778 fax 0522/439836

COD. MECC. REIC84900V — cod.fisc. 91160840350 — ccp 001007831405
E_MAIL REIC84900V@ISTRUZIONE.IT — P.E.C. REIC84900V@PEC.ISTRUZIONE.IT

Agli STUDENTI e alle FAMIGLIE
Istituto comprensivo Pertini2
All’Albo

Oggetto: informativa per I'utilizzo della piattaforma G suite for Education

G Suite for Education (ora Nozioni di base di Google Workspace for Education), ¢ una suite
gratuita di strumenti di facile utilizzo che forniscono una base flessibile e sicura per
I'apprendimento, la collaborazione, la comunicazione e I’aumento della produttivita didattica forniti
da Google, tra cui Gmail, Calendar, Documenti, Classroom e altri ancora, che sono utilizzati da
decine di milioni di studenti in tutto il mondo.

In particolare, i servizi principali che compongono la G suite for Education sono i seguenti.

Gmail: ¢ un servizio email che consente di accedere alla propria casella di posta da un browser
supportato, leggere la posta, scrivere, rispondere e inoltrare messaggi, cercare nella posta e
organizzarla tramite etichette. E possibile sincronizzare la posta in tutti i dispositivi in cui viene
effettuato 1’accesso con il proprio account.

Drive: fornisce strumenti che consentono di archiviare, trasferire e condividere file. Nel caso degli
account di Google for Education, lo spazio di archiviazione su Drive ¢ illimitato.

Google Documenti, Fogli, Presentazioni, Moduli: sono applicazioni che consentono di creare,
modificare, condividere, collaborare, disegnare, esportare e incorporare contenuti su documenti,
fogli di lavoro, presentazioni € moduli. In particolare, Google Moduli permette di elaborare grafici
con le risposte ottenute nei questionari e di creare quiz molto evoluti con la possibilita di
incorporare feedback sulla base della risposta fornita.

Google Classroom: ¢ un servizio di gestione di classi e gruppi virtuali completamente integrato con
tutte le altre applicazioni della G Suite for Education. Classroom offre la possibilita di creare e
gestire compiti e attivita in ogni fase di lavoro (assegnazione, consegna, correzione, restituzione) e
permette di migliorare la comunicazione e la collaborazione tra insegnanti — studenti e studenti —
studenti e insegnanti — insegnanti, offrendo diverse modalita di comunicazione.

Google Calendar: ¢ un servizio per la gestione dei calendari personali, della scuola e dei team.
Fornisce un’interfaccia in cui visualizzare e organizzare impegni e scadenze, scegliere i calendari da
visualizzare, programmare riunioni e incontri, vedere le informazioni sulla disponibilita degli altri
utenti, prenotare sale e risorse.

E’opportuno poi sottolineare che le applicazioni non vengono installate nel computer dell'utente.

Il software infatti risiede nei server del fornitore del servizio e viene reso disponibile attraverso un
normale web browser. Oltre alle applicazioni anche i dati (file e cartelle) sono archiviati nei cloud
server e possono contare su standard elevatissimi di sicurezza e affidabilita.
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L'intera piattaforma inoltre ¢ a disposizione sempre € ovunque, a scuola o in ufficio, a casa e in
mobilita. I servizi cloud disponibili con G Suite for Education sono completamente gratuiti,
continuamente aggiornati ed ¢ presente un servizio di assistenza sempre attivo. Tali servizi
permettono la dematerializzazione di molte procedure, garantendo un risparmio di risorse (tempo,
carta, licenze software, assistenza tecnica, ...) e I’ottimizzazione dei tempi. Inoltre, permette di
migliorare i processi comunicativi e collaborativi (sia in presenza che a distanza) grazie a specifiche
applicazioni e funzionalita.

G Suite for Education ¢ un sistema ad accesso limitato e protetto: non ¢ consentita la libera
registrazione, ma docenti, studenti e personale della scuola devono essere registrati dagli
amministratori del sistema. Questa modalita di partecipazione assicura un buon livello di controllo
degli accessi e delle operazioni svolte dagli utenti sul cloud nonché un ottimo controllo della
privacy.

REGOLE

1. L’account per I'uso di “Google Suite for Education” con lo Studente ha durata annuale e
viene rinnovato automaticamente all'atto dell'iscrizione agli anni successivi. Nel caso di
trasferimento ad altra scuola e al termine del percorso di studi all’interno dell’istituto,
I’account sara disattivato.

2. Obblighi dello Studente.

Lo Studente si impegna:

e aconservare la password personale e a non consentirne 1'uso ad altre persone;

e acomunicare immediatamente all’amministrazione di sistema I’impossibilita ad accedere al
proprio account o il sospetto che altri possano accedervi;

e anon consentire ad altri, a nessun titolo, 1'utilizzo della piattaforma Google Suite for
Education;

e anon diffondere eventuali informazioni riservate di cui venisse a conoscenza, relative
all'attivita delle altre persone che utilizzano il servizio;

e ad osservare il presente regolamento, pena la sospensione da parte dell’Istituto dell’account
personale dello Studente.

e ad utilizzare i servizi offerti solo ad uso esclusivo per le attivita didattiche della scuola.

Lo Studente e la sua famiglia si assumono la piena responsabilita di tutti i dati da lui inoltrati, creati
e gestiti attraverso la piattaforma Google Suite for Education.

3. Limiti di Responsabilita.

L’Istituto non si ritiene responsabile di eventuali danni arrecati allo studente a causa di guasti e/o
malfunzionamenti del servizio e si impegna affinch¢ la piattaforma Google Suite for Education
funzioni nel migliore dei modi.

La scuola chiede ai genitori/tutori di sottoscrivere le dichiarazioni liberatorie allegate e
riconsegnarle agli insegnanti.

Per ulteriori informazioni consultare la documentazione ai link indicati:

- Termini di servizio: https://www.google.com/policies/terms/

- Politica gestione della privacy: https://support.google.com/a/answer/60762?hl=it
- Norme sulla privacy: https://www.google.com/policies/privacy/

Regole di comportamento in Internet per lo STUDENTE.

Di seguito sono elencate le regole di comportamento che ogni studente deve seguire affinché il
servizio possa funzionare nel miglior modo possibile, tenendo presente che cortesia ed educazione,
che regolano 1 rapporti comuni tra le persone, valgono anche in questo contesto.
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Poiché il servizio ¢ uno dei mezzi di comunicazione tra Docenti e lo Studente, sara dovere di
ognuno accedere alla piattaforma con frequenza quotidiana, impegnandosi a rispettare le seguenti
regole:

1. quando ci si avvale di un PC in modo non esclusivo, utilizzare sempre il software Google
Chrome in modalita NAVIGAZIONE IN INCOGNITO, non memorizzare la password ed effettuare
sempre il logout;

2. in POSTA e in GRUPPI inviare messaggi brevi che descrivano in modo chiaro I’oggetto
della comunicazione; indicare sempre chiaramente 1’oggetto in modo tale che il destinatario possa
immediatamente individuare I'argomento della mail ricevuta;

3. non inviare mai lettere o comunicazioni a catena (es. catena di S. Antonio o altri sistemi) che
causano un inutile aumento del traffico in rete;

4. non utilizzare la piattaforma in modo da danneggiare, molestare o insultare altre persone;

5. non creare € non trasmettere immagini, dati o materiali offensivi, osceni o indecenti;

6. non creare € non trasmettere materiale commerciale o pubblicitario;

7. quando si condividono documenti non interferire, danneggiare o distruggere il lavoro dei
docenti o dei compagni;

8. non violare la riservatezza degli altri studenti;

0. usare il computer e la piattaforma Google Suite in modo da mostrare considerazione e

rispetto per compagni e insegnanti.
L’infrazione alle regole nell’uso della piattaforma informatica comporta sanzioni disciplinari come
da regolamento d’istituto.

11 Referente per 1’utilizzo

della piattaforma G Suite for Education

Prof.ssa Annalisa Rodomonti I1 Dirigente Scolastico
Dott. Elena Ferrari
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